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 NOMBRE: TRAMITE. b SERVICIO:

Inscripeion de hijos demadres vabajadoras a Is Estancia Tifaniil

DESCRIPCION.

Brindar servicio educative y asistencial que incluve los servicios de alimentacion, médico, psicolégico v de trabajo social, para
nifias y nifios de entre fres meses v €S afios once meses, que sean hijas € hijos de madres o padres trabajadores o estudiantes
a travée de la Estancia fnfanti! “Eva Sémans de Lépez Mateosd”, operado por ol Sistoma pam of Desarrolle Integral 4o Ia Familia

de Jocotitlan,

[ LINDAMENTO Asticulo 3, fracciones Ty 1 de Ia Ley que crea los organismos piblicos descentralizados de asistencia
social, denominado Sistemas Municipales para el Desarrolio Integral de la Familia.

GENCIA DEL

e ENATENITEY A
DU(’- - . . SIS SR Indeterminado
OBTENER: Constancia del ciclo escolar & OBTENER:

(SEREALIZAEN B , No aptica

Cuando por actividades laborales Ia madre s¢ vea en la necesidad de Hevar asus
hijos ¢ hijas a la Estancia hsfangl

ESPECIFICAR SEESTE T
| SERVICI

| INSPECCK

FOBJETIVO

S FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: : An e at ADMINISTRATIVO,

numers

 PERSONAS FISICAS

Para acceder al servicio los solictiamies deberan: (Gaceta del Gobieme viemes 2 de junio de
Ser hija o hijo de madre, padre o mitoma tabajadora, 2023 Seccidn Prmera Tomo: CCXV No.
o tutor trabajador, con un empleo remunerado fuera 97 edomex.gob.mx de 1a pagina 11-27

del hogar. ' legislacion. edomex gob.mx

Contar con 3 meses a 3 afios y 11 meses de adad
para mgreso en is Estancia Infimnl . . » B
Lineamientos de Opemcion de la Accién

Habitar ea &f municipioc. > i 3
Ademis de los requisitos antes establecidos ia Educativa 2 Hijos de Trabajadors,
madre del menor deberd presentar los siguientes
FEqQUESIInS: o o Si i hups:(legislacion edomex gob mx/sites/le
* Acta de nacimiento del beneficiario o gislacion edomex gob mx/files/files/pdfigc
beneficiaria original. #2023 5unio/jun021 jun021b.pdf

¢ Acta de nacients de las hermanas o
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hermanos de la beneficiaria o beneficiario. |
Comprobante domiciliario a nombre de fa
persona usuaria {vecibo actual de eiéfono,

luz ¢ predial}
Comprobante de pags de  crédito
hipotecaric (s o5 el ¢asa).

Comprobante de renia {recibo ¢ coniraio}
Constancia  faboml de sz personas
usuarias en hoja membreiada y sellada, en
fa gue especifigue ¢! homng sueldo
mensual v Iz jomada Jaboral de In
trabajadora o del trabajador, ademas de
contar con su firma autdgrafa de la jefa o
del jefe inmediato. En caso de gue €l pago
sea en efectivo, se debe de colocar n
leyenda “Neto pagado en efective’.

Para el case de contar con un empleo
informal, se deberi exhibir eserito, bajo
protesta decir verdad, en el que se
especifiquen Ias funciones, el horario v la
remuneracion percibida por la persona
usuaria, ademds de las firmas de dos
En caso de gus 510 tensan Coms Comprobar
sus ingresos deberdn presentar win caris
de frabajo original con fas siguientes
caracteristicas sueldo percibido semanal,
quincenal o mensual dias laborables
expedida v firmada por ef jefe inmedisto
anexando una copia de su INE.

Copia del sltimo 1al6n de chegue o recibo
de percepciones, en case de contar con el
Constancia de estudio del ciclo escolar que
actuglmente cursa In persona usuata en
hoja membretada v sellada, en Ia que
especifique el horano de clases, ademas
deberin contar con la firma autdgrafa del
responsable del plantel.

En este caso las v los estudiantes deberan
presentar 2 consiancia  labomal de B
persona gue solvents Ios gastos familiares
dentro del hiogar,

Cinco fotografias tamafio infantil a colero
blanco v negro  (recientest de fa
beneficiaria o beneficiaric.

Constancin de estado civil de Is persona
usuaria {copia del acta de matimonio}, si
vive en umon hibre acudir con el Oficial
Mediador Conciliador para solicitar una
acta informativa.

Copia de identificacion oficial, con
fotografia INE de ambos padres

Una fotogeafia mmato infantil de papé,

No
No

Ne

No
St

St

St

ré

Reglamento Intemo de I3 Estancia Infanti
“Eva Samano de Lopez Mateos™
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mamé, v persona de confianza recientes
para retirar a la beneficiana o
beneficiario,

s  CURP del bensficiario o bensficiarin St 2
reciente,

¢ Certificado médico con grupe sanguines
de los beneficiarias o beneficiarios, en St i
original , expedido por institucién de
salud pablica (ISSEMYM, ISSSTE,
IMSS, ISEM}.

»  Cartilla de vacunacién de la beneficiana o i
beneficiario, v original para su cotejo. No

2]

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

Neo aplica No aphea No aplica E No Aplica
i

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica ' Mo aplica Mg aplica No Aplica

 PASOS ASEGUIR |

QUE DEBE DE

REALIZAREL
CDADAND

Soticitar {a informacién siempre v cuando haya un espacio para ser aceptado.
Debe de mfoomar si estd trabajando o estudia ya que es un requisito pnmordial.
Reunir Ia documentacion comespondiontc pam Is insoripoin.

Lienar {a solicitud de inpreso del menor.

Llenar el estudio socio-econdmico,

Leery firmar el reglamento intemno de 1a estancia infantil.

Realizar Iz enfrevista con el area de psicologia.

Realizar Ia entrevista con el Avea médica

9. Pago de inseripeidn anual en la caja de la tesoreria del SMDIF,

10. Se informa de los mateniales que se utilizan para aseo personal de sus nifios {as)
11. Recibe la hoja del anecdotario de ingreso y egreso para su nifio {a)

80 N OV A B W B

B8 46 mmutos

(:o_g; ;-V(__-,I : e B Variado de acuerdo al estudio socio-
: econdmico que realizz el 4rea de| La cuota es asignada en base al tabulador de cuotas.
rabajo social del SMDIF

L FORMA DE PAGO: i TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
: EEECTIVO L X CREDITO DEBITG DE PAGGS)

 DONDE PODRA

b A ARSE Caja de la tesoreria del Sistema Municipal DIF de Jocotitlin

L OTRAS

e
ALTERNATIVAS [

i..(‘Ri'Iff‘:RZ{_)S el
FRESOLUCION BEL Drsponibilidad del BSWC!O fisico.
 TRAMITE

| APLICACION DE
LA AFIRMATIVA  SSSASRiR
FICTA '
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Sistema Municipal para el Desarrolio Intepral de Ia Familia de Jocotitian, !
Lic. Alondra Belém Mondragén Alcaniara

C i Elvira Hernandez Gémez NO INT. Y SN

Al EXT.

LL|

E: i
COLONIA: Barrioc San Juan MUNICIPI | JOCOTITLAN

O
HORARIOY DIAS DE Lunes a Viemes de 800z 16:00
ATENCION:

TELEFONOS: PAX CORREO ELECTRONICO:{28)

1230184 { Direct | No aplica
e !

Dafioco2327doamailcom

| OFICINA

| NOMBRE DEL TITUL AR DE LA
L OFICINA

NO. INT. Y |Noaplica
EXT.

MUNICTPE | No aplica

CORREO ELECTRONICO!

Noaplica
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
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&M hijo puede hacer el preparatorio en estas mstalaciones?

| FRECUENTE 1-

RESPUESTA: ‘ S3, fmicaments el primer grado de prepa%atnxio,

[ /Gué servicios banda?

RESPUESTA:  Servicio Educative: Sc otorga preferentemente de manera presencial; y se ajustars 3 las disposiciones
: que emifan nuestras autoridades competentes.

' Educacidn formal necesaria para el desarrollo integral.

Aplicacién del Programa de Educacién Inicial

Programa de Estudio para la Educacion Preescolar: Fase 2 trabajando los 4 nuevos Campos
Formativos de la Nueve Escuels Mexicana {Lenguajes, Saberes v Pensamiento Cientifico,
Etica, Naturaleza ¥ Sociedades v De los Humane v lo Comunitaria}.

\_';' \:" y

 Servicio asistencial:

 Servicio de alimentacién: Consiste en el otorgamiento de alimentos basados en una dieta saludable,
dispunuida en prasas, azbeares y sal, ademas de fomentar el consume de verduras v Putas de
temporada, complementadas con leguminosas ¥ cereales, siempre procurando el consumo de agua y
i de esta maners se busca favorecer de la ingesta de alimentos nutritivos que le permita a nifias v nifios
| afcanzar la talla v el peso esperados para su edad.

Servicis médicn: Consiste 2n la atencidn médica que 3o otorga 2 las benaficiarias o beneficiarios de
| cardcter preventivo,

%Servici@ peicelégice: Identificar si alguna de las beneficianas o benreficiarios requieren de atencién
| personalizada para lograr un desarrollo opiimo de acuerdo a su edad en los ambitos motor, cognitivo,
 personal, social y emocional respetando las diferencias individuafes.

¢ Después del horario de salida cuanto me pueden esperar de mas para recoger a mi hijo?

| Se puede esperar hasta las 15:00 hrs,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADGS

FECHA DE ACTUALIZACION:

VISTO BUENG: E
E 10/03/2026
%
i
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Lic. Ana Karen Monmy Eligio Lic. Alondra Belém Mondta !r% B \)

\ Fortaluu\do farnlllas
traustormando vidas
\ Joentitian
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